Temeljem ¢lanka 15, stavak 2. Zakona o Jjavnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16,
114/22 i 48/26) i ¢lanka 14. stavka 2. tocka ¢). Izjave o osnivanju trgovackog drustva ZELENI
GRAD SIBENIK d.o.0. Sibenik (potpuni tekst od 21. prosinca 2017.godine), direktor Drustva
dana 31. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Predmet pravilnika
Clanak 1.

(I) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura, odredene Zakonom o Javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao
Jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a ¢iji je narucitelj ZELEN] GRAD
SIBENIK d.o.0. (u daljnjem tekstu: Narucitelj), uz obveznu primjenu nacela javne nabave iz
Clanka 4. ZJN.

(2) Procijenjena vrijednost Jjednostavne nabave iz prethodnoga stavka odreduje se
odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN.

(3) Odredbe o sukobu interesa sukladno odredbama ¢&lanaka 75. do 83. ZIN na
odgovarajuci nacin se primjenjuju u postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem
ovoga Pravilnika.

(4) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(5) Narugitelj je duzan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
u¢inkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje sredstava.

(6) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naru¢itelj je duzan postupati paznjom
dobrog gospodarstvenika.

(7) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili
postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

(8) U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ilj usluga Narugitelj je duzan, osim
odredbi ovog Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i
svojih op¢ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

élanak 2.

(1) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na mugke i na Zenske osobe.

I1. Izuzeéa
Clanak 3.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona o
javnoj nabavi.



I11. Sukob interesa

(2) Predstavnici narucitelja iz Zakona o javnoj nabavi obvezni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.
U Izjavu su predstavnici Narucitelja obvezni ukljuciti one gospodarske subjekte za koje imaju
saznanja u vrijeme sastavljanja Izjave.

(3) U sluéaju saznanja o postojanju sukoba interesa tijekom postupka jednostavne
nabave, predstavnik Naru¢itelja koji nije ujedno i ¢elnik narucitelja, obvezan je odmah po
saznanju, a najkasnije sljedeci dan, izuzeti se iz daljnjeg postupanja te o tome obavijestiti
direktora Narugitelja.

(4) Direktor Narucitelja u slucaju iz stavka 3. ovoga Clanka osigurava da izugzet
predstavnik prestane sa svim aktivnostima u postupku, te bez odgode odreduje drugu osobu
predstavnikom Narucitelja koja preuzima njegove aktivnosti.

(5) U slu¢aju sukoba interesa direktora Naruéitelja te kada izuzimanje iz stavka 3. ovoga

(6) Ugovor o Jednostavnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovoga Pravilnika, koje
se odnose na sukob interesa Je nistetan.

IV.  Planiranje jednostavne nabave
Clanak 5.

(1) Naruéitelj sukladno ¢lankuy 28. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za
kalendarsku godinu.

(2) Za nabavu roba, radova i/ilj usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura, u plan nabave unose se svi
podaci sukladno odredbama posebnih propisa.

(3) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove izmjene i dopune, Narugitel]
objavljuje u EOJN RH.

(4) Kod opisa predmeta nabave koriste se brojéane oznake iz Jedinstvenog rje¢nika
javne nabave (CPV),

V. Postupci jednostavne nabave j pokretanje postupka

Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave dijele se na:
postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost do 5.000,00 eura

2. postupke nabave ¢ja je procijenjena vrijednost od 5.000,00 eura, do 15.000,00 eura

3. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, do
25.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do 45.000,00 eura za nabavu
radova

4. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, a manja od

50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 45.000,00 eura, a manja



od 100.000,00 eura za nabavu radova.

(2) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
5.000,00 eura pokrece se odobrenjem zahtjeva za nabavu od strane direktora Narucitelja, a
zahtjev podnosi nadlezno rukovodstvo iz djelokruga svoga rada, sukladno planu nabave za
kalendarsku godinu.

VL. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave do 5.000,00 eura
Clanak 7.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, po izboru Narucitelja i bez obveze unosa u plan
nabave. NarudZbenicu potpisuje direktor Narugitelja.

(2) Narucitelj je obvezan sacuvati dokumentaciju o utrodku sredstava (racun,
narudzbenicu, otpremnicu i sl.) u skladu s propisima o ra¢unovodstvu i evidenciji.

VII.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave od 5.000,00 eura
do 15.000,00 eura

Clanak 8.

(1) Postupku nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura
provodi se izravnom komunikacijom s gospodarskim subjektom, uz prikupljanje najmanje
jedne ponude.

(3) Postupak se okoncava izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora,
ovisno o predmetu nabave. Narudzbenicu ili ugovor potpisuje direktor Narucitelja. Odluka o
odabiru se ne donosi.

(4) U postupku iz stavka 1. ovog ¢&lanka komunikacija i svaka druga razmjena
informacija izmedu Naruitelja i gospodarskog subjekta obavlja se elektronickim sredstvima
komunikacije (e-posta ili drugi odgovarajuéi e-oblik).

(5) Iznimno, kada primjena elektronic¢kih sredstava komunikacije nije moguca,
komunikacija se moZe obaviti i na drugi dokaziv na¢in.

VIIL.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave veée od
15.000,00 eura do 25.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do
45.000,00 eura za nabavu radova

Clanak 9.

(1) Za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 15.000,00
eura do 25.000,00 eura (ukljucujuéi i taj iznos) za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 45.000,00
eura (ukljuCujuéi i taj iznos) za nabavu radova, naruéitelj ée koristiti modul Jednostavna nabava
s pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske (u nastavku: EOJN RH).

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narugitel] odabire jednog ili vise gospodarskih
subjekata kojima upuéuje poziv na dostavu ponuda. Poziv se upucujem isklju¢ivo putem
sustava, a pozvati je moguce samo gospodarske subjekte koji su registrirani na EOJN RH.

(3) Narucitelj ¢e u pravilu nastojati pozvati najmanje tri (3) gospodarska subjekta na
dostavu ponude, osim ako opravdane okolnosti slu¢aja ne opravdavaju pozivanje jednog ili dva
gospodarska subjekta.



(4) Odluku o broju gospodarskih subjekata koje poziva na dostavu ponuda donijeti kod
svake zasebne nabave, uzevsi u obzir stvarne potrebe narucitelja za predmetom nabave, hitnost
nabave, razinu trZiSnog natjecanja, rezultate prethodne analize trZiita ako je provedena 1 dr.
okolnosti slucaja.

(5) Narucitelj se jednom gospodarskom subjekta moze obratiti naro¢ito u sljede¢im
slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvr3iti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuzno radi zatite iskljuéivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditel] nije mogao predvidijeti
niti na njih utjecati.

IX.  Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave veée od
25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno
vece od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura za nabavu radova

Clanak 10.

(1) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura narucitelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EQJN
RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, veé ga provodi slanjem
poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave u EOJN RH na adresu Jednog ili vise
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt
ili

3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



X. Odluka o pokretanju postupka i imenovanju strucnog povjerenstva
Clanak 11.

(1) Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00
eura, Direktor Narugitelja, donosi odluku o pokretanju postupka i imenovanju stru¢nog
povjerenstva.

(2) Odluka iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi najmanje: oznaku (evidencijski broj)
postupka, predmet nabave, procijenjenu vrijednost, na¢in provedbe (javna objava ili poziv na
adrese po izboru Narugitelja) te imena &lanova struénog povjerenstva i njihova zaduzenja.

(3) Stru¢no povjerenstvo ¢ine u pravilu najmanje tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ima
certifikat u podru¢ju javne nabave, ako se radi o nabavi u kojoj je takvo postupanje uobi¢ajeno
propisano.

(4) Struno povjerenstvo provodi sve radnje u postupku, izraduje zapisnike i predlaze
donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

XI.  Rok za dostavu ponuda
Clanak 12.

(1) Naruitelj ¢e prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda posebno uzeti u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

(2) Narucitelj u svakom postupku zasebno odreduje primjereni rok za dostavu ponuda
sukladno zahtjevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(3) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od 7 (sedam) dana od dana slanja poziva
na dostavu ponuda putem EOJN-a, a u sluCaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EQJN-
u rok za dostavu ponuda ne moze biti kraé¢i od 10 (deset) dana od dana javne objave.

(4) Iznimno, ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Narugitelja, Naruéitel]
moze odrediti kraci rok za dostavu, ali ne kra¢i od 7 (sedam) dana od dana javne objave poziva
na dostavu ponuda u EOJN-u.

XII. Otvaranje ponuda
Clanak 13.

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura provodi se u modulu jednostavne nabave EQJN RH, u pravilu odmah
po isteku roka za dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrZi najmanje podatke o nazivu
Naru¢itelja, predmetu nabave, broju zaprimljenih ponuda, ponuditeljima i ponudenim cijenama.

XIII. Pregled i ocjena ponuda
Clanka 14.
(1) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz

poziva na dostavu ponuda.
(2) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.



(3) Narucitelj rangira valjane ponude prema kriteriju za odabir, ukljuCujuéi i ponude ¢ija
Je cijena viSa od procijenjene vrijednosti, osim ako Je u pozivu na dostavu ponuda izri¢ito
propisano da se takva ponuda odbija kao neprihvatljiva.

(4) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

XIV. Kriterij za odabir ponude
Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti:

- Najniza cijena ili

- Ekonomski najpovoljnija ponuda (Narugitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu
odreduje i druge kriterije, relativni znacaj svakog pojedinog kriterija i natin njegova
izratuna).

XV. Odluka o odabiru
Clanak 16.

(1) Stru¢no povjerenstvo predlaze direktoru Narugitelja donosenje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju.

(2) Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju donosi direktor Narucitelja.

(3) Odluka iz stavka 2. ovoga ¢lanka dostavlja se ponuditeljima u postupcima
jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

XVI. Sklapanje ugovora
Clanak 17.

(1) Na temelju izvrine odluke o odabiru, Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o jednostavnoj nabavi.

(2) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje direktor Narucitelja.

XVII. Razlozi ponistenja postupka
Clanak 18.

(1) Narucitelj poni$tava postupak jednostavne nabave osobito ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda;

2. su sve ponude veée od osiguranih sredstava ili procijenjene vrijednosti, a Narucitelj
ne moZe osigurati dodatna sredstva;

3. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doglo do pokretanja postupka, da su bile
poznate prije njegova pokretanija;

4. se utvrdi sukob interesa koji se ne moze na drugi nac¢in otkloniti;

3. je to potrebno radi zatite javnog interesa.



XVIIL Pravna zastita
Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave &ija Je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00
eura, gospodarski subjekti imaju pravo prigovora na provedene postupke.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes
za dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi, okvirnog sporazuma, i koji je pretrpio ili bi
mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odluke 0 odabiru ili odluke o
poniStenju u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije postupka, sadrzaj izmjene
dokumentacije postupka te u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda ili razloge
poniStenja.

(4) Dokumentacija postupka i njena izmjena mogu se osporavati prigovorom samo ako
je podnositelj prigovora tijekom roka za dostavu pravodobno upozorio naruéitelja na
nezakonitost dokumentacije postupka ili njene izmjene i naruéitelj nije uvazio njegov prijedlog.
Narucitelj u svakom postupku zasebno odreduje u kojem roku se smiju traziti pojadnjenja i
izmjene dokumentacije postupka.

(5) Prigovor se dostavlja narucitelju elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem
EOJN RH. Ako u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN
RH nije omoguéena, prigovor se dostavlja putem elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem e-maila navedenog u dokumentaciji postupka.

(6) Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 5. ovoga ¢lanka odbacit ¢e se.

(7) O prigovoru odlu¢uje direktor Narucitelja, u roku od 15 dana od dana primitka
prigovora.

(8) Uz podatke za identifikaciju stranaka i postupka na koji se izjavljuje, prigovor mora
svakako sadrzavati predmet Zalbe, 7albeni navod (opis nepravilnosti i obrazloZenje), a moze
sadrzavati i dokaze.

(9) Neobrazlozeni prigovor odbaciti ¢e se kao nepotpun, ne pozivajuci podnositelja da
ga dopuni ili ispravi.

(10) Ako u prigovoru podnositelj nije odredio u kojem dijelu pobija rjesenje, opseg
pobijanja ¢e Direktor utvrditi na temelju sadrzaja prigovora.

(11) Odlu¢ujuéi o prigovoru direktor Naru¢itelja moze:

1. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj prigovora odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka

pravnog interesa, i zbog toga $to je izjavljen od neovlaitene osobe,

3. odbiti prigovor,

4. usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem

su zahvaceni nezakonitoscu.

(12) U slucaju usvajanja prigovora, predmet se vraca povjerenstvu na ponovno
odlucivanje, koje je vezano shvacanjem Direktora Narucitelja.

Clanak 20.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili poniStenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za zalbu, narucitelj je obvezan najkasnije idu¢i radni dan do
16:00 sati omogudéiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN RH,
ukljucujuci zapisnike, dostavljene ponude ili zahtjeve za sudjelovanje, osim u one dokumente
koji su oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim
sustavima kojima se naruéitelj sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije



0 mjerama za zaStitu i sprjeCavanje incidenata, sve sukladno propisima o kibernetickoj
sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrze podatke ¢ije bi otkrivanje moglo
predstavljati prijetnju sa stajalista kiberneticke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se ostvaruje u
prostorijama narucitelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za zalbu, narucitelj obvezan
je isti uvid omoguditi najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati.

XIX. Ostale odredbe
Clanak 21.

(1) U svakom zasebnom postupku narucitelj odreduje sadrzaj dokumentacije postupka
Sukladno svojim potrebama, te odreduje $to ponuda mora sadrzavati.

Clanak 22.

(1) U postupcima jednostavne nabave narucitelj moze odrediti kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata pri ¢emu nije vezan nacinima dokazivanja iz Zakona o javnoj
nabavi, ve¢ moze traziti i druge jednostavnije i manje zahtjevne obrasce izjava i isprava kao
dokaze.

Clanak 23.
(1) Narucitelji mogu podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe u kojem slucaju
se za svaku grupu odabire jedna ponuda, a ugovor se sklapa iskljucivo s jednim gospodarskim
subjektom.

Clanak 24.
(1) Narucitelj u svakom zasebnom postupku odreduje pravila o dostavi dokumentacije
i posljedicama njene (ne)urednosti, odnosno o koristenju procesnih ovlastenja prema
ponuditeljima iz Zakona o javnoj nabavi tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda.

XX. Zavrsne odredbe
Clanak 25.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

(2) Autenti¢no tumacenje odredaba ovog Pravilnika daje direktor Narucitelja.

(3) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju
postupka jednostavne nabave, broj 6283/25, od 24. listopada 2025. godine.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, te se primjenjuje na sve
postupke jednostavne nabave pokrenute od toga dana.

BROJ: AK92 /26

Sibenik, 31. kolovoza 2026.
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